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1 OO0mmue moJioKeHus

1.1 Hacrosmee «llomoxxenne o naemapraMeHTe OpraHM3alMyd W KadecTBa
oOpa3oBatenpHOM JeaTenbHOCTH» (nanee - IlomoxeHue) ompenensieT MOPSAOK
CO3JIaHUsl, CTPYKTYPy M JEATEIBHOCTHh JeNapTaMEHTa OpPraHu3alud W KadyecTBa
oOpazoBarenpHOM  jgesrenbHOocTH — «CaHkT-IleTepOyprckoro  rocyaapcTBEHHOTO
YHUBEpCHUTETa TeJleKOMMYyHUKauii uMm. npod. M.A. bonu-bpyeBuua» (manee -
VYuusepcurer, CIIOI'YT).

1.2 JlemapTamMeHT OpraHM3allMy U KauyecTBa 00pa30BaTEIbHOU NEATEILHOCTH
(manee - JIOKO/I) siBisieTcst CTPYKTYPHBIM TOpa3AciicHUEM Y HUBEPCUTETA.

1.3 JOKOJl mnomguuHseTcs HEMOCPEICTBEHHO TIEPBOMY  IPOPEKTOPY-
IIPOPEKTOPY 10 yueOHOU padoTe.

1.4 JJOKO/I cozmaetcst u nukBuaupyercs npukazom pexkropa CIIOIYT.

1.5 JOKO/I Bo3riamisieT TUPEKTOpP, HA3HAUYAEMbIH Ha JIOJDKHOCThH MPUKA30M
pextopa CIIGI'YT.

1.6 B cBoeit gesrenpHoctu JJOKOJl pykoBOACTBYETCS 3aKOHOJATEIHLCTBOM
Poccwutiickort ®enepamm, 'OCT P UCO 9001-2015, YcraBom CIIOI'YT, mpukazamu
pexropa CIIGI'YT, nokanbHbIMM aKTaMU YHUBEPCUTETA, PACIOPSHKEHUSIMHU MEPBOTO
IPOpEKTOpa — MPOpPEKTOpa Mo yueOHOI paboTe, a Takxke HacTosuuM [lonoxeHnuem.

2 OcHOBHBIC 321241

o Yyactue B pa3paboTke W  peanu3al OporpaMM  pa3BUTHUS
YHuBepcuTeTa, OCHOBHBIX U JIOTOJIHUTEIbHBIX MPOPECCHOHATBHBIX 00pa30BaTEIbHbBIX
porpamm;

o Opranuzanusi, yrpaBjieHHEe U KOHTPOJIb Y4EOHOM, yueOHO-METOAMYECKON
Y HAyYHO-METOJIMYECKON AESATENbHOCThIO YHUBEPCUTETA MPU PEATM3ALUN OCHOBHBIX
npohecCHOHANBHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX MPOTPaMM;

o OOecrieyeHre COBMECTHO C  PYKOBOJUTENISAMU  y4e€OHO-HAyYHBIX
nojpasiefieHuil peanu3anuu (QenepaibHbIX TOCYJApPCTBEHHBIX 00pa30BaTEIbHBIX
CTaHJAapTOB MO HAMPABJIECHUAM U CIIEHUATBHOCTSM MOJATOTOBKU Y HUBEPCUTETA,;

o [InanupoBanvie W OpraHu3alusi y4yacTHsl YHUBEpPCUTETa B Iporpammax,
npoeKTax, rpaHTax B chepe oOpa3oBaHUs, KOHKypcax, YeMIMOHATaX, OJMMIIHaax
npo(hecCHOHATBHOTO MAaCTEPCTBA;

o VYyactue B nog0ope U pacCTaHOBKE MEJAaroruueckux KajJpoB, B pEIICHUU
BOIIPOCOB  TOBBIIICHHUS  KBaNU(UKAMU W OpodecCHOHATBHOrO  MacTepcTBa
NeJaroru4eckux paboOTHUKOB,;

o OpraHu3anuss 1 y4yacTue B MPOBEACHUM HE3aBUCUMOM OLIEHKH KaueCTBa
0o0pa3oBaTeNbHOM JEATENIBHOCTH M KadecTBa IMOATOTOBKM OOy4aloUuIMxcs B



YHUBEpCUTETE;

o Peanuzammsi Mep 1O TIOBBINICHWIO MOTHBAIIMK  TEJArOTHYCCKUX
pabOTHHUKOB K KAa4eCTBEHHOMY TPYAY, B TOM YHCIIC Ha OCHOBE MX MaTEPHUATBLHOTO
CTUMYJIMPOBAHUS;

o Pa3paboTka J0KaIbHBIX AKTOB YHHUBEPCUTETA, CIPABOYHBIX, OTYETHBIX U
JIPYTUX TOKYMEHTOB B YaCTH 00pa30BaTEIbHON JEATEIbHOCTH;

o Yyactrie B pa3BUTHM U YKPEIUICHUH YYeOHO-MaTepUaTbHOU Oa3bl
YHHBEPCUTETA, OCHAIICHUH COBPEMEHHBIM 00OpYZOBaHHEM, yueOHOW JTUTEpaTypoil,
MOCOOMSMHU M TEXHUUYECKUMHU CPEJCTBaMH 00yueHus, obecrieuenrue ux 3pPeKTHBHOTO
UCITIOJIb30BAHUS;

o Pa3pabotka w  peanuzammss =~ MEPONPHUATHI 1O  TOBBIIICHHUIO
s PexkTUBHOCTH yueOHOTr0 Ipoliecca U KauecTBa 00y4eHU

o YcTaHoBieHHE B3aUMOJACUCTBUSL ¢ pabOTONATENSIMU, OPraHU3ALUSAMU U
MPEANPUATASIMH OTPACIIU CBSI3U, COJICUCTBHE TPYNOYCTPONUCTBY BHIITYCKHUKOB;

o Obecnieuenrie (GyHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMbl MEHEHKMEHTa KauecTBa
YHUBEPCUTETA HA OCHOBE CUCTEMbI MEKTYHAPOIHBIX CTaHIapPTOB.

3 OprasauzannoHHasi CTPYKTypa

3.1 Crpykrypa u mratHoe pacnucanue JJOKOJI, a Takke U3BMCHCHHUS K HUM
yTBepkaercsa npukazoM pekropa CIIOI'YT mo mpeacraBieHuio mepBoro NpopexkTopa
— IIPOpEKTOpa 1Mo yueOHoit padore.

3.2 PykopoxctBo JIOKOJI ocymectBisier mupektop JOKOJ, xoTopslii
Ha3HAYaeTCs PEKTOPOM YHUBEPCUTETA.

3.3 Pabornuku JIOKOJl Ha3zHadarOTCI M OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJDKHOCTH
pektopoMm CIIOI'YT mo nmpencraBnennto HavaiabHuka JJOKO/I.

3.4 JlomwkHoctHble o0s3aHHOCTH paboTtHukoB JIOKOJl omnpenensrorcs
TPYOBBIM JIOTOBOPOM H JIOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIIUSIMHU.

3.5 B crpykrype JOKO:

° 3aMECTUTENb TUPEKTOpa JEMAPTAMEHTA;
° 3aMeCTUTEIb JUPEKTOpa JemnapTaMeHTa II0 JIMIEH3UPOBAHUIO U
aKKpeIUTaluu;
° y4eOHO-METOIMUECKOE YIPABJICHUE B COCTABE:
o OpTraHu3allMOHHO-TUIAHOBBIN OT/EI;
o y4eOHBIN OT/eN,
o) METOAUYCCKUM OTICI;
° yIpaBJieHUe KauecTBa 00pa3oBaHUs B COCTaBeE:
o OTJIe] MEHEI)KMEHTa KaueCTBa,
o) OTAEN MOHUTOPHWHTIA;

o OTJIEJN 10 paboTe C MPEANPUATHIMHU;
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e rpynna nu@poBbIX TEXHOJIOTUI B 00pa30BaHUU.
3.6 ®opmupoBanue, usmenenue cocrasa otaenoB JJOKO/l, pacnpenenenus
00513aHHOCTEW MEXAY ero pabOTHHUKAMHU MPOUCXOAUT MO MPEACTABICHUIO TUPEKTOPA
nenapramenTa JJOKO/I.

4 @yHKIUA

4.1 VYyeOGHO-METOAMYECKOE yIpaBJICHUE.

4.1.1 OpranuzanmoHHO-TUIAHOBBIN OT/IEI:

e OpraHu3anusi y4dacTHUs YHHUBEPCHUTETa B OTKPBITBIX KOHKypCax IIO
pacrpesieieHdI0 KOHTPOJBHBIX LHU(P IpueMa Ha OCHOBHBIE 00pa30oBaTElIbHBIC
POrpaMMbl CPEAHETO MPO(PECCHOHATLHOTO U BBICIIIETO 00pa30BaHUs;

® TOArOTOBKAa IUIAHOB MpueMa oOydaromuxcs Ha | Kypc s oOydeHHs Mo
porpamMmam CpeIHero MpoGeCCHOHAIBHOTO U BBICIIIETO 00pa30BaHMUS;

e opraHu3anms TOCYJapCTBEHHONW WTOTOBOM aTTECTAIlMHd BBITYCKHUKOB,
OpraHu3allvs U XpaHEHHUE BBIMMYCKHBIX KBATH(UKAIMOHHBIX pab0T 00yJaromuxcs;

® KOHTPOJb  COCTOSHUSI  y4eOHO-MaTepuaibHOW  0a3bl  YHHUBEPCUTETA,
MOATOTOBKA W peaTTU3aIlis MEPOIIPUATHI IO €€ COBEPIICHCTBOBAHUIO;

e oOpraHuzanus peajiu3aldd TPOEKTOB pPa3BUTHS YHUBEPCUTETA B 4YacTH
o0pa3oBaTeNbHOM NEeATebHOCTH;

e oOpraHu3anys W KOHTPOJb BBITIOJIHEHHUS TI0Y9acOBOM Yy4eOHOW paboThI
nearoruIecKuMy pabOTHUKAMH YHUBEPCUTETA;

e BeJCHHE JCIONPOU3BOACTBA U JoKyMeHToobopoTa JIOKO/I.

4.1.2 VYdeOHBIN OTICT:

e OpraHu3zalMs, JAHUPOBAHUE U KOHTPOJIb Y4eOHON paboThI;

e (dopMHUpOBaHME TIPEMIOKEHHH U TOJATOTOBKA OTYETOB O BBIMOJHEHUU
rOCyAapCTBEHHOTO 33/IaHUsI YHUBEPCUTETY B HaCTH 00pa30BaTEIbHOMN JESTEIHHOCTH;

e BeJICHUE yYeTa KOHTUHICHTAa 00yYarOIINXCs;

® TIOATOTOBKA TNPEIJIOKECHUU IO TMPOBEJACHUIO KOHKYPCOB Ha JOJDKHOCTH
mpodeccopcKo-TPenoaBaTeI-CKOro COCTaBa;

® TIOATOTOBKA MPE/JIOKEHUN TI0 YCTAHOBIICHUIO y4eOHON Harpy3ku kadempam
YHUBEPCHUTETA,;

® TOATOTOBKA TMPEUIOKEHUN IO IITATHOMY paClUCaHUi0 Tpodeccopcko-
MPETNO/IaBaTeILCKOT0 COCTaBa M yueOHO-BCIIOMOTATEIHFHOTO MEPCOHANA;

e (opMHUpOBaHWE OTYETOB B 4YacTH 0Opa30BaTEIbHON  JIESITCIBHOCTH
YHUBEPCUTETA.

4.1.3 MeToauyecKkuii OTHEI.

e opraHusamusi W KOHTPOJsSI ~ KadecTBa  pa3pabOTKM  OCHOBHBIX
npodeCCUOHANIBHBIX 00pa30BaTENbHBIX MPOrpaMM, KOHTPOJIb WX COOTBETCTBHS
dbenepaabHbIM TOCYIaPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTaHapTaM;
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e opraHu3alMsi U KOHTPOJb TMPOBEIEHUS B YHHUBEPCUTETE 3aHITHIM
METOJMYECKOTO XapaKTepa;

e oOpraHu3anyisi W TIOJIBEICHUE WTOTOB YYacCTHsS KOMAaHJ] YHUBEPCUTETA B
CTYJIEHYECKUX MPEIMETHBIX OJIMMIIUaZaX U KOHKypcax;

e OpraHuzanys B3aWMOJICHCTBHUS C TPOGUILHBIMU (eaepabHBIMUA YIeOHO-
METOIMYECKUMH O0BEANHEHUSIMU;

® KOOpJIMHAIUA MOJATOTOBKH, PEIICH3UPOBAHUS U U3JIaHUs Y4eOHOU U yueOHO-
METOAMYECKON JTUTEPATYPHI, BBITIOJHEHUS HAYYHO-METOANYECKON paboThI;

e OpraHuzanys pean3aluu 00pa30BaTEIBHBIX MPOTPaAMM C MCIOJIb30BaHUEM
CETEBOI (POPMBI.

4.2 VYmupapiieHHe KauecTBa 00pa3oBaHUs

4.2.1 Otnen MEHEIKMEHTA KayecTBa:

e pa3paboTKa W aKTyaau3alus JOKAIbHOW HOPMATHMBHOM JIOKYMEHTAIllUU B
00JIaCTH CHUCTEMBI MCHEDKMEHTA KaueCTBa;

® OpraHuzanus TEKYIIEr0 M MEPCIEeKTUBHOTO IJIAHUPOBAHHUE EATEIbHOCTH
YHUBEPCUTETA, KOHTPOJIb BHITMIOJIHEHUS TUIAHOB;

e opranuzanus pa3padOTKH M aKTyaJIU3allliH JOKAIhHBIX aKTOB YHUBEPCUTETA
B 00s1acTH 00pa3oBaHus;

® TIOArOTOBKA JIOKYMEHTOB M COMPOBOXKICHUE TIPOIETYPhI JTUIICH3UPOBAHUS U
aKKpeIuTaluu 00pa3oBaTelIbHON ACSTEIbHOCTH;

e opraHusamms W  TPOBEACHHUE  BHYTPCHHEH  OIEHKM  KayecTBa
o0pa3oBaTeNbHON JEATETPHOCTH U TOATOTOBKM OOYYAIOIIMXCS, COOJIIOJICHMUS
3aKkoHOJaTenbcTBa P® B oOmactu oOpa3oBaHUs, BBITIOJHEHUS JIUIIEH3MOHHBIX
HOPMATHBOB, AaKKPEAUTAIIMOHHBIX  TOKa3aTelel U  KPUTEPUEB  peau3alluu
o0Opa3oBaTeIbHBIX MPOTPaMM  CPEIHEr0 MpodheCCHOHATBHOTO | BBICIIIETO
oOpa3zoBaHus;

® [POBEJCHUE PEryJisipHOro MoHUTOpuHra odunuansHoro caifta CIIGI'YT B
Y4aCTH 00s3aTEIIBHO MPEICTABISIEMBIX CBEJICHNH 00 00pa3oBaTebHON OpraHN3allNuN;

e oOpraHu3anus TPOBEJCHUS BHEIIHCH OIEHKH KadecTBa 00pa3oBaTelIbHOMN
NEATEILHOCTH B paMKax Npo(ecCHOHaIbHO-OOIMICCTBEHHONM B TOM YHCIEC |
MEXKIYHAPOIHOW aKKPEAUTALUU.

4.2.2 Otnen MOHUTOPHUHTA!

® OpraHu3aIMOHHOE 0OecIeueHne MPOIEelyp MOHUTOPUHTOB U (DOPMUPOBAHHMSI
OTYETHOCTH Ha JJICKTPOHHBIX IUIOMIAAKAX (eIepallbHBIX W PETHOHAILHBIX OPTaHOB
UCITOJTHUTEIILHOM BIIACTH;

e opraHu3amusi W TPOBEICHWE MOHUTOPHWHTA, OICHKA W  aHaIW3a
YIOBJIETBOPECHHOCTH  YYaCTHUKAaMHU  OOpa30BaTENBHOIO  MpoIlecca  KayeCTBOM
obOpazoBatenbHOl AesteapHocT CIIOIYT;

e (opMuUpOBaHHE PEUTUHIOBOM OLEHKH JIEATEIbHOCTH Y4eOHO-HAYYHBIX
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nojipasziesieHui 1 npodeccopcKo-npenoaaBaTeIbCKOro COCTaBa;

e OpraHu3anus, IpPOBEICHHWE U TOArOTOBKAa OTYETa CaMOOOCIeIOBaHUSA
YHUBEPCUTETA;

® OpraHu3alys U aHAJIU3 PE3yJIbTATOB KOHTPOJIS YUEOHBIX 3aHITHM.

4.2.3 Otaen o paboTe ¢ MpeaTpUITHIMHU:

e OpraHu3anus B3aUMOJCHCTBUS C OCHOBHBIMH pabOTONATENsIMH U
OPEANPUATASIMH  OTPACIM CBA3M, MOHHUTOPUHT YJIOBJIECTBOPEHHOCTH KayeCTBOM
MOJITOTOBKY BBIITYCKHUKOB YHUBEPCUTETA,;

e cojeicTBue TPYJIOYCTPOUCTBY BBIITYCKHUKOB, Mpe/ICTaBIICHUE
COOTBETCTBYIOIIMX OTYETOB, OPTaHU3AIINS ITPOBEICHUS IPMAPKU BaKaHCHIA;

® OpraHu3anus ¥ KOHTPOJb MPAKTUK 00yJarOInuXCs;

e oOecreueHre y4acTUsl YHUBEPCUTETA B KOHKYpCaxX Ha BBIJICJICHHE TPAHTOB B
o0JiacTi 00pa30BaATEIbLHON JIESITEIHLHOCTH;

® T[UIAHUPOBAHWE M OPTraHM3AIMs y4JacTHs YHHBEPCUTETa B KOHKypcax u
YeMIIMOHaTaX MPo(eCcCHOHATIEHOTO MAaCTEPCTBRA.

4.2.4 T'pynma un@poBbIX TEXHOJOTHI B 00pa30BaHUN

® aBTOMATH3alMS  MPOIECCOB IUIAHUPOBAHUS , OpraHU3allMd, y4eTa |
KOHTPOJISI Pe3yJIbTaTOB yueOHOM pabOThI,

e opraHu3ainus W TPOBEICHHE HE3aBUCUMOIO TECTHPOBAHHWE KadyecTBa
MOATOTOBKU 00YYaIOIINXCS.

5 Oos3anHocTn

5.1 Beimonnenue B nojsiHou Mepe 3aaad u pynkuuii JIOKO/I.

5.2 Benenue NOKyMEHTALMU MO HAIIPABJICHUIO JESTEIBHOCTH.

5.3 Pazpabotrka mmana pabotet JOKOJ] B coOTBETCTBUM C TUIAHOM
MEPOIPUITUI YHUBEPCUTETA.

5.4 KoHTponb BBINOJIHEHUS PEIICHUA U PACIOPSHKEHUH PpPYyKOBOACTBA
YHUBEPCUTETA B 00JACTH KAYECTBA, COCTOSIHUSA JOKYMEHTAIIUU U 3aICEH.

5.5 CoOmroeHrue npaBuil TEXHUKKA 0€30MacHOCTH, BHYTPEHHETO PaclopsaKa,
Y TIOJIOKEHHS ATHUECKOro Kojekca pabotaukoB CIIOIYT.

6 IlpaBa

6.1 3anpammBate ot noapazaeineHuit CIIOI'YT marepuansl 1 uHbOpMALIUIO
(cBenmeHus, TUIaHBI, JOKYMEHTAllUIO, OTYEThI M T.I.), HEOOXOAUMBbIE  JIJIst
OCYIIECTBIICHUS padboT, BXxoasamux B komnerenuuio JJOKO/I.

6.2 KontponupoBarh BbionHeHHE paboT mnonpazaenenusimu CIIOIYT,
CBSI3aHHBIX C 00ECIIEYeHNEM U KOHTPOJIEM KauecTBa 00pa30BaTeIbHON eI TEIHHOCTH.

6.3 IlpuBnexkarp B ycTaHoBieHHOM Tmopsnke padotaukoB CIIOI'YT x
npoBeaeHuto padot no komnetreHusam JJOKO/I.



7

6.4 IlpoBoauth coBemianusi, cemuHapel padoTHukoB CIIGIYT 1o
00CYXJICHHIO BOTIPOCOB, BXosmuX B komneTeHimo JJOKO/I.

6.5 OcymecTBiATh CBA3b CO CTOPOHHUMH OpraHU3alMsSMU IO BOMPOCAM,
oTHOCsIMUMCcs K poduitio gestensHoctu JJOKO/.

6.6 IIpencraBisate pykoBoacTBY CIIOI'YT mnpenjoxkeHus o MOOIIPEHUU
pabOTHHUKOB.

8 Bs3aummoorHomenus. CBsizu

JIOKO/I ocymiecTBisieT CBOIO JESITEILHOCTh BO B3aUMOJICHCTBUHU C JPYyTHUMU
noapazaeneHusmMu CIIOI'Y T u BHEIIHMMU OpraHU3allisIMHu.

9 Ouenka paGoThl M OTBETCTBEHHOCTH

Pa6ora JOKOJl omnenuBaercs wucxons wu3 >HPEKTUBHOCTH PE3yIHTaTOB
NESITEIbHOCTH C  IPUMEHEHHEM  JICHCTBYIOLIEM  CUCTEMBbl  MAaTEpPHAJIbHOIO
CTUMYJIMPOBAHUS, COOIIOJICHUSI UM TpPeOOBaHUM 3aKoHOJaTelbcTBa PD, moKambHBIX
HOPMATUBHBIX AKTOB YHUBEPCUTETA, COOJIOJICHHE TPYJIOBOM IUCHUILUIMHBI, & TAKKe
MOJIOKEHUM, N3JIOAKECHHBIX B HACTOAIIEH JOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIMH.

OtetrctBeHHocTh JJOKO/] 3a Hagexalee BoINOJIHEHUE 33724 U (PYHKIIMMA, Ha
HEr0 BO3JIO)KEHHBIX, YCTAHOBJICHA JIOHDKHOCTHBIMU HWHCTPYKIMSIMU JUPEKTOpa U
pabotnukoB JIOKO/I.

Hupexrop JJOKOJ] //Z //

COI''TACOBAHO

C.N. Bacuiuun

7

[lepsriit npopexTop-npopexTop 1o y4uebHoit pabore (7777 7/ I'M. Maixos
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JIMCT O3HAKOMJIEHUA

JIOJKHOCTB
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JIUCT PETUCTPAIIMY PEBU3UHN U N3BMEHEHUM
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