
 

ВАКАНСИЯ В СПбГУТ 

ВЕДУЩИЙ СПЕЦИАЛИСТ ДОГОВОРНОГО ОТДЕЛА ПО РАБОТЕ С 

ОБУЧАЮЩИМИСЯ 

Адрес Санкт-Петербург, пр. Большевиков, д. 22 корп. 1 

Учреждение Санкт-Петербургский государственный университет 

телекоммуникаций им. проф. М.А. Бонч-Бруевича 

Ближайшая станция метро Улица Дыбенко 

График работы 5/2, с 9:00 до 17:45, в пятницу рабочий день сокращен на 1 

час. 

Опыт работы желателен опыт договорной работы  

Должностные обязанности - оформление договоров, дополнительных соглашений по 

предоставлению образовательных услуг с обучающимися и 

заказчиками, физическими и юридическими лицами; 

- осуществление контроля за выполнением договорных 

обязательств в установленные сроки; 

- предоставление данных для формирования отчета по 

поступлению денежных средств по заключенным 

договорам на оказание платных услуг; 

- подготовка и предоставление в юридическую службу 

информации о невыполнении обязательств в рамках 

заключенных договоров (в части касающейся) для ведения 

претензионной работы. 

Требования - высшее образование; 

- работа в 1С, офисных программах 

Качества, навыки -  умение и готовность работать с большим объемом 

информации. 

- коммуникабельность, внимательность, ответственность, 

стрессоустойчивость, пунктуальность, умение работать в 

условиях многозадачности. 

Заработная плата От 60 000, квартальные премии 

Контактное лицо 

(ФИО); телефон; эл. почта 

Федорова Юлия Робертовна 

(812)305-12-07, доб. 13-47 jfedorova@sut.ru 
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